*所有藍色說明文字請於送出提案單前刪除。

* 感謝您  1.於會前書面提案 2.提供下列完整提案資料  讓出席者及會務人員能有充分時間針對您的提案事先準備，促進議事效率。希望能更快通過您的提案，讓承辦人會後即可執行。

         會議提案單     

提案時間：年    月    日

案由：(案由擬得好才能切中要點節省時間，請逐字推敲)
提案人：

連署人：(依會議規範，應有連署人，以避免浪費時間)
說明：(請精簡說明提出案由的1. 緣由2. 必要性3. 通過之優缺點)
辦法：案由的具體執行建議。是在挑毛病還是給建設性的建議，就在這裡看出。
(通常由提案人草擬，因為他最先注意到此問題，先建議可以怎麼做，而且提案人有義務提出他最想做的方式及具體解決辦法，並於會場爭取大家支持。此處千萬不要空白，留空白美其名讓大家一起研究討論，但是這樣卻是最浪費會眾時間，且出席者會前研讀資料時會納悶該案提案人究竟想怎樣....）
附件：(篇幅較大的補充資料放在這裡)
註：若需修正XX辦法(要點)，請使用下列表格：
	「                      辦法（要點）」修正草案對照表(格式)

	原條文
	擬修正條文
	說明

	
	
	


參考提案範例

提案人：李○○
連署人：郭○○、李○○、柯○○
案　由：建置全國教師會會員資料案

說　明：

1、 本會成立至今已近九年，所屬會員近十萬人，為全國最大之人民團體，唯卻未建立會員資料，為組織發展之一大缺點。

2、 本會不時因應教育情勢，皆發表專業充足之論述，應傳送予會員瞭解本會之主張，溝通可促進瞭解，更可避免會員或地方教師會對本會之誤解。

3、 本會福利案推動不遺餘力，透過傳送優惠專案周知會員，必可提高會員對本會之向心。且會員之訂購，合作廠商皆會捐款本會，本會皆於合約中明訂與地方教師會分享此捐款，共創會員、廠商、地方教師會、本會四贏之效益。

4、 本會設有投訴基金，本會會員因案涉訟，皆可申請投訴基金之補助，如本會無會員名冊，則將無法據以補助，會員權益將因此受損。

辦　法：

1、 行文各校教師會造報會員資料予本會，含1.姓名、2.性別、3.會員卡號(1至3項為必　填)、4.通訊電話、5.郵件地址、6.專長(4至6項為可選填)。

2、 由資訊部設計電子填報系統供會員學校填報。

3、 請會員學校於97年2月底前填報完成。

